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ZERTIFIKATSLEHRGANG



Konzept der Fortbildung
Jede Kommune setzt Abgaben fest. Dazu zählen u.a. die 
Grund- und Gewerbesteuer, die Hundesteuer, Verwal-
tungsgebühren für Amtshandlungen oder Benutzungs-
gebühren für die Benutzung öffentlicher Einrichtun-
gen. Aufgrund der Komplexität der Regelungen in der 
Abgabenordnung sowie der aktuellen Rechtsprechung 
ist es wichtig, die entsprechenden Vorschriften sicher 
anzuwenden. 

Dieser Lehrgang vermittelt an sechs Tagen fundiertes 
Wissen zu relevanten rechtlichen Grundlagen und zeigt 
anhand praktischer Beispiele auf, wie die Erhebung 
rechtskonform durchgeführt werden kann. Durch die 
Verwendung von Mustervorlagen und Fallbeispielen wird 
eine praxisnahe Qualifikation geschaffen, die Sie in Ihrer 
täglichen Arbeit unterstützt und die Rechtssicherheit 
Ihrer Abgabenverfahren erhöht.

Was Sie mitbringen sollten
•	 Interesse an den interessanten und spannenden  

Tätigkeiten in der kommunalen Abgabenerhebung
•	 Bereitschaft zur entsprechenden Weiterbildung zur 

Wahrnehmung einer qualifizierten Sachbearbeitung
•	 Freunde an theoretischen und praktischen  

Umsetzungsbeispielen

Die Fortbildung ist auf maximal 35 Teilnehmer/innen 
begrenzt

Zielgruppe
Der Lehrgang richtet sich an Neu- und Quereinsteiger/
innen, aber auch an erfahrene Praktiker/innen im Steu-
er- und Abgabenbereich sowie der Rechnungsprüfung, 
dem Haushalts- und Kassenbereich, die das vorhandene 
Wissen festigen und vertiefen wollen.

Ihr Dozent
Matthias Wiener

Matthias Wiener ist Leiter der Finanzbuchhaltung bei der Stadt Dessau-Roßlau sowie Hochschul-
dozent an der Hochschule Harz für Öffentliche Finanzwirtschaft und Kommunalverfassungsrecht. 
Des Weiteren Lehrbeauftragter am Studieninstitut Sachsen-Anhalt e.V. für Kommunales  
Haushalts- und Kassenrecht. Autor von vielseitigen Veröffentlichungen und Fachberater des  
Fachverbandes der Kommunalkassenverwalter Sachsen-Anhalt e.V.



Aufbau und Inhalte des Lehrgangs

1. Einheit – Montag, 24. August 2026

•	 Abgabenarten und Hintergründe
•	 Bedeutung und Anwendbarkeit der Abgabenordnung
•	 rechtliche Grundlagen zur Abgabenerhebung
•	 Abgabensatzungen nach den KAGs der Länder
•	 Entstehung von Abgabenansprüchen
•	 Festsetzungsfrist und Festsetzungsverjährung
•	 Beispiele

2. Einheit – Dienstag, 25. August 2026

•	 Festsetzung durch Bescheid oder öffentliche  
Bekanntmachung

•	 Bekanntgabe des Abgabenbescheides u.a. durch 
öffentliche Zustellung

•	 Fälligkeit, Leistungsgebot, Erfassung von Abgaben-
forderungen, Einziehung

•	 Zahlungsverzug, Mahnung und Säumniszuschläge
•	 Beispiele und Muster 

3. Einheit – Montag, 31. August 2026

•	 Offene Postenverwaltung, Zahlungsverbuchung
•	 gesetzliche Tilgungsreihenfolge
•	 Erlöschen von Abgabenansprüchen
•	 Aufrechnung u.a. Voraussetzungen, Verbote,  

Verfahren
•	 Zahlungsverjährung von Abgabenansprüchen
•	 Erlass von Abgabenansprüchen
•	 Auskehr von Guthaben und Überzahlungen
•	 Steuer- bzw. Abgabengeheimnis
•	 Beispiele und Muster

4. Einheit – Mittwoch, 2. September 2026

•	 Buchungsbeispiele zu den Einheiten 1 bis 3 im  
Sachbuch, Zeitbuch, Debitorenbuch sowie der  
Ergebnis-, Finanz- und Vermögensrechnung

•	 Wertberichtigung von Abgabenforderungen,  
Sollkorrekturen, permanente Wertberichtigung  
durch Niederschlagungen

•	 Einzel- und Pauschalwertberichtigungen im Rahmen 
des Jahresabschlusses einschließlich Buchungs- 
beispielen zur Wertberichtigung in Form einer  
Simulation mit Darstellung der Auswirkungen  
auf die Ergebnisrechnung

•	 Wertberichtigungsrichtlinie

5. Einheit – Montag, 7. September 2026 

•	 Überblick zur möglichen zwangsweisen Beitreibung
•	 Vollstreckungsvoraussetzungen
•	 Auskunfts- und Ermittlungsbefugnisse u.a.  

Kontenabrufverfahren
•	 Vollstreckungsmöglichkeiten
•	 Eintragung von Sicherungshypotheken und der  

Möglichkeit der Zwangsversteigerung
•	 Beispiele und Muster

6. Einheit – Mittwoch 9. September 2026 

Fallaktenorientierte Simulation einer Abgabenerhe-
bung – von der Entstehung der Abgabenpflicht, über 
die Festsetzung, Mahnung und Vollstreckung bis zur 
Niederschlagung wird das gesamte Verfahren anhand 
einer praxisnahen Fallakte simuliert und buchhalterisch 
nachvollzogen.



vhw.de

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme!
Alle Infos und Buchung unter vhw.de/fortbildung/ und Eingabe der  
Veranstaltungsnr. WB262000 in das Suchfeld. Oder einfach QR-Code scannen: 

Sie haben Fragen zu unseren Veranstaltungen?  
Rufen Sie unsere Servicehotline Fortbildung an oder schreiben Sie uns:

T 030 390473-610
Mo bis Do 8:00 – 16:00 Uhr, Fr 8:00 – 13:00 Uhr
E kundenservice@vhw.de

Umfang der Fortbildung

Der Umfang der Fortbildung beträgt 46 Fortbildungs-
stunden á 45 Minuten (= 34,5 Nettostunden), verteilt auf 
sechs Tage. 

Die Einheiten sind nur zusammen buchbar.

Termin und zeitlicher Ablauf

1. Einheit:	 Montag, 24. August 2026
2. Einheit: Dienstag, 25. August 2026
3. Einheit: Montag, 31. August 2026
4. Einheit: Mittwoch, 2. September 2026
5. Einheit: Montag, 7. September 2026
6. Einheit: Mittwoch 9. September 2026

Uhrzeiten:	jeweils 9:00 Uhr – 16:00 Uhr

Veranstaltungsnummer: WB262000

Preise

2.650 € für Mitglieder des vhw 
3.120 € für Nichtmitglieder

In den Teilnahmegebühren sind die Webinarunterlagen 
enthalten, diese werden als Download in einem Lern-
Campusraum zur Verfügung gestellt; hier gibt es auch 
die Möglichkeiten, sich untereinander zu vernetzen und 
Beiträge in einem Forum zu posten.

Zertifizierung

Für die abgeschlossene Fortbildung wird ein Zertifikat 
„Fachkraft Sachbearbeitung kommunaler Abgaben“ vom 
vhw-Bundesverband für Wohnen und Stadtentwicklung 
e.V. vergeben.

Das Zertifikat kann nur vergeben werden, wenn die 
Abschlussprüfung erfolgreich bestanden wird. Die Ab-
schlussprüfung erfolgt online auf der Plattform vhw-
Campus und basiert auf den Aufgaben des ebenfalls auf 
dem vhw-Campus angebotenen Vertiefungsmaterials. 

Ansprechpartner für inhaltliche Fragen

Petra Laib	  
M 0163 9247004	  
E plaib@vhw.de	

Ansprechpartnerin für organisatorische Fragen

Birgit Eisend 
T 030 390473-610 
E beisend@vhw.de

vhw – Bundesverband für Wohnen und Stadtentwicklung e. V.  
 
Kundenservice 
Fritschestraße 27/28 · 10585 Berlin 
T 030 390473-610 · E kundenservice@vhw.de


